                                              Российская Федерация

Администрация  Хайрюзовского сельсовета

Троицкого района Алтайского края

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

от 09.02.2012 г.





                          № 20
с. Хайрюзовка

Об утверждении Порядка обработки

 поступающих в Администрацию

 муниципального образования 

Хайрюзовский сельсовет 

Троицкого района сообщений 

о коррупционных проявлениях
В развитие Национального плана противодействия коррупции, утвержденного Президентом Российской Федерации 31 июля 2008 года Пр-1568

                                                ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить прилагаемый Порядок обработки поступающих в администрацию муниципального образования Хайрюзовский сельсовет 

Троицкого района сообщений о коррупционных проявлениях (прилагается).

2. Использовать «Телефоны доверия Главы администрации муниципального образования Хайрюзовский сельсовет Троицкого района» с абонентскими номерами 35-2-33, 2-23-31 в качестве телефонов «горячей линии»;
3. Возложить функции по принятию и регистрации сообщений о коррупционных проявлениях, поступивших в администрацию муниципального образования Хайрюзовский сельсовет Троицкого района по «телефону доверия», на секретаря Администрации Провадкину Т.А.

4. Возложить функции по принятию и регистрации письменных обращений граждан, поступивших в администрацию муниципального образования Хайрюзовский сельсовет Троицкого района по почте, факсимильной связи, электронной почте, на секретаря Администрации Провадкину Т.А.

5.    Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава Администрации 

Хайрюзовского сельсовета                                                        М.П. Августов                          
	
	УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации муниципального образования Хайрюзовский сельсовет Троицкого района от 09.02.2012 г. № 20


ПОРЯДОК

обработки поступающих в администрацию муниципального образования Хайрюзовский сельсовет Троицкого района сообщений о коррупционных проявлениях

1. Настоящий Порядок определяет порядок обработки поступающих в администрацию муниципального образования Хайрюзовский сельсовет Троицкого района (далее – Порядок, администрация) сообщений о коррупционных проявлениях.
2. Целью настоящего Порядка является предупреждение коррупционных проявлений при осуществлении муниципальных функций, возложенных на администрацию, возможность оперативного реагирования на факты коррупционных проявлений со стороны муниципальных служащих аппарата администрации, формирование нетерпимого отношения к проявлениям коррупции со стороны муниципальных служащих, граждан и юридических лиц.
3. Прием сообщений осуществляется следующими способами:
с использованием «Телефона доверия Главы администрации муниципального образования Хайрюзовский сельсовет Троицкого района» (далее – «телефон доверия»);
через почтовое сообщение;
с использованием факсимильной связи;
непосредственно от граждан, юридических лиц;

с использованием телефонной связи;

с использованием электронной почты.
4. Порядок приема и обработки сообщений осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

Федеральным законом от 02.06.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

Федеральным законом от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции»;

            постановлением Главы муниципального образования Хайрюзовский сельсовет Троицкого района от 09.02.2012 № 20 «Об утверждении Порядка обработки  поступающих в Администрацию  муниципального образования 

Хайрюзовский сельсовет Троицкого района сообщений  о коррупционных проявлениях».
         5. Регистрации и рассмотрению подлежат все обращения граждан и юридических лиц о коррупционных проявлениях со стороны муниципальных служащих администрации, поступившие в администрацию способами, указанными в пункте 3 настоящего Порядка.

6. Прием сообщений, поступивших в администрацию по почте, электронной почте, факсимильной связью, телефонной связью, непосредственно от граждан, юридических лиц проводится ответственным лицом, осуществляющим централизованный учет обращений, поступающих в администрацию.

7. Муниципальные служащие администрации при поступлении устных сообщений о коррупционных проявлениях от граждан и юридических лиц обязаны сообщать гражданам и юридическим лицам, от которых получены данные сообщения, номер «телефона доверия» с целью передачи сообщений и их последующей обработки в соответствии с настоящим Порядком и (или) разъяснить порядок направления письменного обращения в адрес адинистрации.

8. При поступлении сообщения о коррупционных проявлениях на «телефон доверия» ответственное  лицо:

- регистрирует поступившее сообщение в журнале учета обращений граждан на «Телефон доверия Главы администрации муниципального образования Хайрюзовский сельсовет Троицкого района»;
- составляет аннотацию на обращение;

- направляет сводную информацию о поступивших за день сообщениях о фактах коррупции Главе администрации для визирования и дальнейшего решения.

При ответе на телефонные звонки ответственное лицо обязано:

- назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность;

- предложить  гражданину изложить суть вопроса;

- сообщить гражданину, что конфиденциальность переданных им сведений гарантируется.

9. Сообщения о фатах возможных коррупционных проявлений со стороны муниципальных служащих, поступающие в виде письменных обращений, а также обращений на официальный Интернат-сайт администрации, после входящей регистрации в журнале регистрации письменных жалоб, заявлений и предложений граждан и доклада Главе администрации передаются в кадровую службу администрации для регистрации обращения в журнале регистрации сообщений о коррупционных проявлениях, поступающих в виде письменных заявлений, а также обращений на официальный Интернат-сайт администрации (приложение  к настоящему Порядку).

10. Обращения, поступающие на официальный сайт администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» сообщения о фактах возможных коррупционных проявлений со стороны муниципальных служащих администрации распечатываются на бумажном носителе и  регистрируются в журналах, указанных  в п.9 настоящего Порядка. 
11. В случае поступления сообщения о коррупционном проявлении со стороны муниципального служащего администрации Главой администрации в срок не превышающий одного дня со дня установления факта коррупционного проявления стороны муниципального служащего администрации, принимается решение о необходимости проведения служебного расследования.
12. Зарегистрированное в установленном порядке сообщение передается на рассмотрение в комиссию по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих и урегулированию конфликта интересов в органах местного самоуправления муниципального образования Хайрюзовский сельсовет Троицкого района  (далее - Комиссия). 
13. Если в сообщении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, сообщение в 3-дневный срок, а при необходимости – немедленно, направляется в правоохранительные органы или иной государственный орган в соответствии с их компетенцией.

14. Анонимные сообщения регистрируются в журналах, указанных в пункте 9 настоящего Порядка, однако предметом проверки и рассмотрения быть не могут. Если в анонимном сообщении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, сообщение в 3-дневный срок, а при необходимости – немедленно, направляется в правоохранительные органы или иной государственный орган в соответствии с их компетенцией.

15. Муниципальные служащие администрации, работающие с информацией о коррупционных проявлениях, несут персональную ответственность за соблюдение конфиденциальности полученных сведений.

                                                                 Приложение 

                                                                            к  Порядку обработки поступающих в  

                                                                            администрацию муниципального образования                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                             

                                                                      Хайрюзовский сельсовет Троицкого района
                                                                      сообщений о коррупционных проявлениях,                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                               

                                                                        утвержденному постановлением администрации                                                                                                    муниципального образования  Хайрюзовский 
                                                                      сельсовет Троицкого района от 09.02.2012 г. № 20
ЖУРНАЛ

регистрации сообщений о коррупционных проявлениях, поступающих в виде письменных заявлений, а также обращений на официальный Интернет-сайт администрации муниципального образования  Хайрюзовский сельсовет Троицкого района

	№ п/п
	Дата регистрации обращения
	Присвоенный регистрационный номер
	ФИО, адрес, тел., эл. почта подавшего обращения
	ФИО, должность муниципального служащего, по поводу которого поступило сообщение
	ФИО, подпись регистратора

	1
	2
	3
	4
	5
	6


Страницы журнала должны быть прошиты, пронумерованы, скреплены подписью должностного лица и печатью администрации или отдела по организационным и общим вопросам.

Глава Администрации

 Хайрюзовского сельсовета                                                     М.П. Августов 

